	Горячие клавиши MICROSOFT POWERPOINT

	Сочетание клавиш
	Функция

	Действия с документом

	Ctrl + O
	Открыть презентацию

	Ctrl + N
	Новая презентация

	Ctrl + P
	Печать

	Ctrl + S
	Сохранить

	F1
	Справка

	F12
	Сохранить как

	Действия с презентациями

	F5
	Начать показ слайдов

	Enter или стрелка вниз
	Следующий слайд

	Backspace или стрелка вверх
	Предыдущий слайд

	Ctrl + P
	Активировать перо для примечаний

	Ctrl + A
	Отключить перо для примечаний

	ESC
	Завершить показ слайдов

	Форматирование

	Ctrl + A
	Выделить все

	Ctrl + C
	Копировать

	Ctrl + X
	Вырезать

	Ctrl + V
	Вставить

	Ctrl + Z
	Отменить

	Ctrl + Y
	Повторить

	Ctrl + B
	Жирный

	Ctrl + I
	Курсив

	Ctrl + U
	Подчеркивание

	Ctrl + L
	Выровнять по левой стороне

	Ctrl + E
	Выровнять по центру

	Ctrl + R
	Выровнять по правой стороне

	Редактирование

	Ctrl + F
	Поиск

	Ctrl + H
	Замена

	Ctrl + K
	Вставить гиперссылку

	Ctrl + M
	Новый слайд

	F7
	Проверка правописания


